Gridinita cu Program Prelungit Nr.7 Deva
Str. Aleea Patriei,nr 6 ,jud Hunedoara,

Telefon/fax:0254215076

Email:gradinitapp7deva@yahoo.com

Nr. 185/31.01.2022

MINISTERUL EDUCATIEI

ANUNT

Avénd 1n vedere:
® HG nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului — cadru privind stabilirea principiilor
generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a
criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual
din sectorul bugetar platit din fonduri publice, modificati si completatd prin HG nr. 1027/2014;
e Legea 53/2003 (codul muncii), cu modificarile si completarile ulterioare,

GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGIT NR.7 DEVA
organizeazd concurs pentru ocuparea unui (1) post contractual vacant de

ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU grad profesional I — pe perioadi nedeterminati,
normi intreaga, studii superioare (inginer/subinginer, economist)

Probe de concurs: probi scrisd, proba practici si interviu

CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE la concurs:

a) are cetdfenia roméand, cetiifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Romania:

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

¢) are vérsta minima reglementata de prevederile legale:

d) are capacitate deplind de exercitiu;

€) are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideaz, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitdtile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnat/a definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritétii de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica
inféptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvérsite cu
intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care

a intervenit reabilitarea.



Gridinifa cu Program Prelungit Nr.7 Deva
Str. Aleea Patriei,nr 6 ,jud Hunedoara,

Telefon/fax:0254215076

Email:gradinitapp7deva@yahoo.com

Nr. 185/31.01.2022

MINISTERUL EDUCATIEI

CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS:
Pentru ocuparea functiei d¢ ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU, grad profesional

I, perioadi nedeterminati, trebuie indeplinite urmatoarele conditii:

- studii superioare nivel licentd ( indeplinirea conditiilor previzute de legislatia in
vigoare pentru functia de inginer/subinginer, economist);

- vechime minima in munca si in specialitate: 6 ani si 6 luni ;

- cunostinte/competente de operare pe calculator Microsoft Office si internet;

- Cunostinte de utilizare a Sistemului Electronic de Achizitii Publice (SICAP);

- spirit organizatoric;

- abilitati de comunicare, relationare si de lucru in echipa;

- capacitate de gestionare a timpului si prioritatilor;

- capacitate de a lua decizii eficiente.

PROBELE DE CONCURS :
Concursul consti in 4 etape, dupd cum urmeazi:
1. Etapa de selectie a dosarelor
2. Proba scrisd TEST GRILA
3. Proba practici
4. Interviu

ETAPELE CONCURSULUI
Organizarea §i desfdsurarea concursului are loc la sediul GRADINITEI CU PROGRAM
PRELUNGIT NR.7 DEVA, Aleea Patriei nr. 6;

a) Depunerea dosarelor de inscriere — dosarele de inscriere se depun la secretariatul
Gradinitei cu Program Prelungit nr. 7 Deva, str. Aleea Patriei, nr. 6, in perioada
07.02.2022 - 11.02.2022 (intre orele 09:00-15:00);

b) Proba scrisd — constd in testarea cunostintelor teoretice ale candidatului in vederea
ocuparii postului vacant pentru care candideaza. Durata probei este de 1 ora, test grila.

¢) Proba practici- consté in testarea cunostintelor/competentelor de operare pe calculator
Microsoft Office, elaborare si transmitere de documente prin posta electronica.

d) Interviu — In cadrul interviului se testeazi abilitatile, aptitudinile si motivatia
candidatilor. Interviul se realizeazi conform planului de interviu intocmit de comisia de
concurs in ziua desfdsuririi acestei probe, pe baza criteriilor de evaluare. Criteriile de

evaluare pentru stabilirea interviului sunt:
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- capacitatea de analizi si sintezi;

- motivatia candidatului;

- comportamentul in situatiile de crizi;
- initiativa si creativitate.

Fiecare membru al comisiei de concurs poate adresa intrebiri candidatului. Nu se pot adresa
Intrebéri referitoare la opiniile politice ale candidatului, activitatea sindical3, religie, etnie, starea materiald, originea
sociala sau care pot constitui discriminare pe criterii de sex.

Punctajul final se calculeazi ca medie aritmetici a punctajelor obtinute la proba scrisd, proba
practici si interviu. Pentru a trece la urmditoarea probi candidatii trebuie sd obtind minim 50 de puncte
din 100 posibile la proba curenti.

Comunicarea rezultatelor se face prin afigare la sediul Gradinita cu Program Prelungit nr. 7 Deva si
pe pagina de internet a institutiei.

ACTE NECESARE PENTRU INSCRIEREA LA CONCURS

1. Cererea de inscriere la concurs adresatd conductorului institutiei publice organizatoare;

2. Copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa caz;

3. Copie certificate de nastere si certificatul de ciisatorie, de divort, dapa caz, care face legatura
Intre numele actual si numele care figureazi pe actele de studii/de perfectionare/de formare;

4. Copiile documentelor care sii ateste nivelul studiilor (diploma licentd, disertatie, foi matricole) si ale altor
acte care atestd efectuarea unor specializiri si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor
specifice ale postului de administrator de patrimoniu;

5. Carnetul de munci sau, dupi caz, adeverintele care atestii vechimea in munei, in meserie si/sau n
specialitatea studiilor, in copie si/sau extras Revisal;

6. Cazierul judiciar, in original sau o declaratie pe propria rispundere ¢ nu are antecedente penale care s-1
faca incompatibil cu functia pentru care candideaza; candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a
depus la inscriere o declaratie pe proprie rispundere ca nu are antecedente penale, are obligatia de a completa
dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tirziu pana la data desfasurarii primei probe a
concursului;

7. Adeverinta medicald ( in original) care sa ateste starea de sanitate fizica si psihica, corespunzatoare
eliberata cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de
catre unitdfiile sanitare abilitate. Aceasta va contine, in clar, numérul, data, numele si prenumele candidatului,
8.Curriculum vitae (Europass), semnat si datat, sustinut cu documente doveditoare anexate;

9. Certificat de integritate comportamentala.

Nota: Opisul dosarului se depune in 2 exemplare, un exemplar se restituie candidatului cu numr
de inregistrare.

Nu se acceptd depunerea de dosare incomplete.
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TEMATICA DE CONCURS

1. Baza materiald a invatimantului preuniversitar.

2. Proceduri de atribuire a contractelor de achizitie publica.

3. Criterii de atribuire a contractelor de achizitie publica.

4. Conditii privind angajarea gestionarilor.

5. Garantii si raspunderi

6. Efectuarea incasarilor, platilor, intocmirea registrului de casi

7. Inventarierea patrimoniului.

8. Predarea si primirea gestiunii de bunuri materiale.

9. Drepturi si obligatii in legaturd cu primirea, pastrarea, eliberarea bunurilor materiale.
10. Obligatiile administratorului referitoare la apirarea impotriva incendiilor.
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BIBLIOGRAFIA CONCURSULUI

pentru ocuparea postului de administrator de patrimoniu

1. OMEC nr. 5447/31.08.2020 privind Noul regulament-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatdmant preuniversitar (ROFUIP):
Titlul IV- Personalul unitatilor de invitamant
Cap.3 - Personalul nedidactic
Titlul VI - Structura, organizarea si responsabilititile personalului didactic auxiliar si
nedidactic;
Cap.3 — Compartimentul administrativ.

2. Legea nr.1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificarile si completirile ulterioare: Titlul I,

cap.1, art.9, cap. VI, art.91-art.92, Titlul II, cap.VIII;

3. Legea nr.307/2006 privind apérarea impotriva incendiilor, publicatd in Monitorul Oficial

nr.633/21.07.2006, cu modificarile si completérile ulterioare.
CAPITOLUL I — Dispozitii generale;
CAPITOLUL II - Obligatii privind apirarea impotriva incendiilor
1. Sectiunea 1 — obligatii generale
2. Sectiunea a 6-a — obligatiile administratorului, conducatorului,

4. H.G. nr.276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

5. O.M.F.P. nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind desfasurarea si efectuarea

inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii:

6. Hotarérea nr. 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale;

7. Legea nr.22/1969, modificata si completati prin Legea 54/1994 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii si rispunderea in legaturi cu gestionarea bunurilor
agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice;

8. Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare — cap.
ITT Modalitati de atribuire;

9. Hotararea nr, 395/2016 (actualizatd) pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la aribuirea contractului de achizitie publica/ acordului-cadru din
legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

Cap. I1I Realizarea achizitiei publice;

10. Hotérare nr. 2139/30.11.2004 (actualizatd) pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea
si duratele normale de functionare a mijloacelor fixe;

11. Legeanr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, actualizata;

12. Legea 477/2004 privind Codul de conduiti al personalului contractual, ~ Cap. II -
Norme generale de conduita profesionald a personalului contractual, art.7,8,11, 12;

13. Codul muncii, Legea nr.53/2003, Titlul II cap.IT, Titlul IV, Titlul V

14. Ordinul nr. 5338/2.015/2021 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii

in cadrul unitatilor/institutiilor de invatamant in conditii de siguranti epidemiologica pentru
prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2 Anexa.

15. H.G. nr. 360 din 20 mai 1991 privind organizarea activititii creselor si gradinitelor

si stabilirea contributiei parintilor la intretinerea copiilor din aceste unitati.
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Graficul de desfasurare al concursului si dispozitii finale

N’; Activitati Data/perioada

cr

1 | Transmitere anunt Monitorul Oficial 26.01.2022

s gubhc.are anunt Monitorul Oficial + ziarul national + portal 31.01.2022

osturt.Gov
3 Depunerea dosarelor de inscriere 07.02.2022 — 11.02.2022 (intre
orele 09:00-15:00)

4 | Selectarea dosarelor si afisarea rezultatelor selectiei 14.02.2022, ora 10.00-12.00

5 Depunerea contestatiilor privind rezultatele selectiei 14.02.2022, intre orele 12:00-
dosarelor 14:00

6 | Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor dupa | 14.02.2022, ora 15.00
contestatii

7 | Proba scrisi- test grili 23.02.2022, orele 9.00-10.00

8 | Afisarea rezultatelor la proba scrisd 23.02.2022, ora 13.00

9 | Depunerea contestatiilor la proba scrisa 23.02.2022, orele 13.00 -15.00

10 | Soluionarea contestatiilor la proba scrisi si afisarea | 23.02.2022, orele 15.30
rezultatelor

11 | Proba practici - pe calculator 24.02.2022, ora 9.00-10.00

12 | Evaluarea probei practice 24.02.2022, ora 10.00-12.00

13 | Afisarea rezultatelor la proba practici 24.02.2022, ora 12.00

14 | Depunerea contestatiilor la proba practica 24.02.2022, orele 12.00 —13.00

15 | Solutionarea contestatiilor la proba practici si afisarea | 24.02.2022, ora 14.00
rezultatelor

16 | Interviul 25.02.2022, ora 9.00

17 | Afisarea rezultatelor la interviu 25.02.2022, ora 12.00

18 | Depunerea contestatiilor la interviu 25.02.2022, orele 12.00 -13.00

19 | Solutionarea contestatiilor la interviu si afisarea rezultatelor 25.02.2022, ora 14.00

20 | Afisarea rezultalor finale 25.02.2022, ora 14.00

Dosarele de inscriere la concurs se depun la secretariatul GRADINITEI CU PROGRAM PRELUNGIT

NR.7 DEVA, conform graficului.
Informatiile suplimentare se pot obtine in zilele lucritoare, telefonic la nr.0254/215076 sau personal la

secretariatul unitatii si se gasesc afisate i la avizierul unititii de invatdmant, precum si pe site-ul acesteia

https://www.gradi7deva.ro/

Concursul se va desfasura la sediul GRADINITEI CU PROGRAM PRELUNGIT NR.7 DEVA, conform

graficului.

DIRECTOR,

Prof. CIOBANU DANIELA <7,




